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Положение 
о порядке и условиях предоставления платных дополнительных образовательных услуг в МОАУ «Гимназия №3 г. Орска 

Оренбургской области»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Настоящее Положение о порядке и условиях предоставления платных дополнительных образовательных услуг (в дальнейшем - Положение) разработано в соответствии с Законом РФ “Об образовании РФ” № 273 от 29.12.2012г., Постановлением Правительства РФ от 15.08.2013 № 706 «Об утверждении правил оказания платных образовательных услуг», на основании решения Орского городского Совета депутатов Оренбургской области от 28 марта 2011 года,Уставом Муниципального общеобразовательного автономного учреждения «Гимназия № 3 г.Орска Оренбургской области»  (в дальнейшем – Учреждение).

1.2. Положение устанавливает статус платных дополнительных образовательных услуг, их примерный перечень, а также порядок оказания МОАУ «Гимназия № 3 г.Орска Оренбургской области»

1.3. Муниципальное общеобразовательное автономное учреждение «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» оказывает платные дополнительные образовательные услуги в соответствии с настоящим Положением. Уставом МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» такая деятельность предусмотрена и подтвержден непредпринимательский характер данной деятельности.

1. 4. Система платных дополнительных услуг предназначена для:

1.4.1. Обеспечения целостности и полноты реализации концепции МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области»;

1.4.2. Удовлетворения образовательных потребностей учащихся, их родителей, других граждан и организаций;

1.4.3.Частичного покрытия дефицита бюджетного финансирования, социальной защиты сотрудников образовательного учреждения через предоставление им дополнительного источника пополнения их бюджета и предоставления льгот при оплате стоимости получаемых их детьми образовательных услуг, повышения уровня их профессиональной культуры и педагогического мастерства на хозрасчетных семинарах и курсах;

1.4.4. Совершенствования учебно-материальной базы МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области».

1.5. Дополнительные платные образовательные услуги не могут оказываться взамен обязательных и дополнительных занятий, оплачиваемых из бюджета.

1.6. Дополнительные платные образовательные услуги в соответствии со ст.16 Закона РФ «О защите прав потребителей» могут оказываться только с согласия их получателя, исключительно на добровольной основе. Отказ получателя от предоставления платных дополнительных образовательных услуг не может быть причиной уменьшения объема предоставляемых ему основных услуг.

1.7. МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» предоставляет льготы по оплате за оказание платных дополнительных образовательных услуг:

· Для детей сирот - в размере 50%; 

· Для детей из малоимущих семей – в размере 30%; 

Льготы предоставляются по приказу директора на основании заявления родителей.

1.8. ПДОУ организуются по инициативе администрации, родительской общественности, обучающихся МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» и проводятся вне основного учебного расписания.

1.8. Условием предоставления платных дополнительных образовательных услуг является деятельность образовательного учреждения, при которой не ухудшаются условия обучения других обучающихся, не пользующихся дополнительными платными образовательными услугами.

1.9. МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области»обязана, по требованию получателя услуги, предоставить необходимую и достоверную информацию об оказываемых платных дополнительных образовательных услугах.
II.ОРГАНИЗАЦИЯ ПЛАТНЫХ ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГ В МОАУ «Гимназия№3 г.Орска»
2.1. Платные дополнительные образовательные услуги осуществляются за счет внебюджетных средств (на условиях добровольного волеизъявления средств частных лиц, в том числе родителей, сторонних организаций) и не могут быть оказаны взамен и в рамках основной образовательной деятельности, финансируемой из бюджета.

2.2. Перечень дополнительных платных образовательных услуг разработан в соответствии с примерным перечнем платных дополнительных образовательных услуг, приведенным в письме Министерства образования РФ № 52-М от 21.07.95 и закреплен уставом Муниципального общеобразовательного автономного учреждения «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области».

МОАУ«Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» имеет право предоставлять следующие платные дополнительные образовательные и иные услуги по следующим направлениям:

-эколого-биологическое

-культурологическое

-научно-техническое

-социально-педагогическое

-реализация программ по подготовке выпускников в вуз

-репетиторство с учащимися другого образовательного учреждения

-реализация программ по подготовке детей к поступлению в первый класс

Примерный перечень платных дополнительных образовательных услуг
· Школа развития «Ступеньки к школе» 

· Студия танца «Волшебный каблучок» 

· Театр моды 

· Курс «Основы средств массовой коммуникации» 

· Спортивный клуб «Территория здоровья» (тренажерный зал) 

·  «Компьютерная азбука» 

· «Школа юного пользователя Интернет» 

· Мультимедийный клуб 

· Методы решения математических задач повышенной сложности 

· Курсы физики повышенного уровня 

· Знай и люби русский язык. 

· Основы органической и неорганической химии. 

· Деловой иностранный язык (английский, немецкий, французский) 

· Решение задач по генетике. 

· Киокушинкай каратэ-до 

· Развивающие задачи по математике

· Подготовка к ЕГЭ по русскому языку

· Подготовка к ГИА по математике

· Развивающие задания по русскому языку

· Подготовка к ГИА по русскому языку

· Занимательные математические задачи

· Подготовка к ГИА по биологии

· Подготовка к ГИА по физике

· Подготовка к ГИА по обществоведению

· Другие образовательные услуги 

· Обучение плаванию

· Оздоровление в бассейне взрослого населения

Доход от указанной деятельности используется в соответствии с уставными целями.

Виды оказываемых школой платных дополнительных образовательных услуг устанавливаются ежегодно Советом образовательного учреждения.

2.3 Характер оказываемых услуг, размер условия оплаты определяются индивидуальным договором с родителями учащихся, гражданами или организациями, стоимость платной услуги рассчитывается учреждением.

2.4 Платные дополнительные образовательные и иные услуги предоставляются в соответствии с договорами, заключенными с родителями (законными представителями) или третьими лицами, по инициативе заказчика и при наличии спроса на данный вид услуг;

2.5 Моментом оплаты дополнительных платных образовательных услуг считается дата поступления средств на лицевой счет ОУ 

2.6 Прием оплаты производится родителями с обязательной сдачей денежных средств на лицевой счет Учреждения до 10 числа текущего месяца по квитанциям.

2 7 Учет платных дополнительных образовательных услуг ведется в соответствии с Инструкцией по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете от 21.11. 1996 № 129-ФЗ О бухгалтерском учете» (ред. от 28.03.2002).

2.8 Члены администрации, включая руководителя, имеют право работать по договору или на основании приказов «О вознаграждении», связанных с оказанием платных дополнительных образовательных услуг в пределах, предусмотренных действующим законодательством РФ.

2.9. При организации и ведении деятельности по оказанию платных услуг в Учреждении должны быть следующие локальные нормативные акты, приказы руководителя учреждения и документы:

1) калькуляция (смета) цены платной дополнительной образовательной услуги;

2) приказ об организации работы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг (с указанием должностных лиц, ответственных за оказание услуг, времени работы групп и закрепленных помещений);

3) учебные программы по платным дополнительным образовательным услугам, утвержденные директором Учреждения;

4) расписание занятий по платным услугам;

5) индивидуальные договоры с заказчиками на оказание платных дополнительных образовательных услуг;

6) трудовые договоры либо дополнительные соглашения к трудовым договорам с работниками, оказывающими платные дополнительные образовательные услуги; предусматривающие ответственность за жизнь и здоровье обучающихся (воспитанников) во время образовательного процесса;

7) трудовые договоры с другими сотрудниками;

8) учебные журналы;

9) приказ о приеме сотрудников на работу для оказания платных дополнительных образовательных услуг с указанием срока работы, оплаты, номера трудового договора, на основании которого сотрудник принят;

10) табель учета рабочего времени по платным дополнительным образовательным услугам;

11) документы об оплате родителей (законных представителей) за услуги.

III. ИНФОРМАЦИЯ О ПЛАТНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УСЛУГАХ

И ПОРЯДОК ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРОВ
3.1. МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области», далее Исполнитель,   обязан до заключения договора и в период его действия предоставлять заказчику достоверную информацию о себе и об оказываемых платных образовательных услугах, обеспечивающую возможность их правильного выбора.
3.2. Исполнитель обязан довести до заказчика информацию, содержащую сведения о предоставлении платных образовательных услуг в порядке и объеме, которые предусмотрены Законом Российской Федерации "О защите прав потребителей" и Федеральным законом "Об образовании в Российской Федерации".
3.3. Информация, предусмотренная пунктами 3.1. и 3.2. настоящего Положения, предоставляется исполнителем в месте фактического осуществления образовательной деятельности.

3.4. Договор заключается в простой письменной форме и содержит следующие сведения:
3.4.1.  полное наименование и фирменное наименование (при наличии) исполнителя - юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) исполнителя - индивидуального предпринимателя;
3.4.2.  место нахождения или место жительства исполнителя;
3.4.3.  наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон заказчика;
3.4.4. место нахождения или место жительства заказчика;
3.4.5. фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя исполнителя и (или) заказчика, реквизиты документа, удостоверяющего полномочия представителя исполнителя и (или) заказчика;
3.4.6.  фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон (указывается в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не являющегося заказчиком по договору);
3.4.7. права, обязанности и ответственность исполнителя, заказчика и обучающегося;
3.4.8. полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;
3.4.9  сведения о лицензии на осуществление образовательной деятельности (наименование лицензирующего органа, номер и дата регистрации лицензии);
3.4.10. вид, уровень и (или) направленность образовательной программы (часть образовательной программы определенного уровня, вида и (или) направленности);
3.4.11.  форма обучения;
3.4.12. сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения);
3.4.13. порядок изменения и расторжения договора;
3.4.14.  другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных образовательных услуг.
3.5. Договор не может содержать условия, которые ограничивают права лиц, имеющих право на получение образования определенного уровня и направленности и подавших заявление о приеме на обучение (далее - поступающие), и обучающихся или снижают уровень предоставления им гарантий по сравнению с условиями, установленными законодательством Российской Федерации об образовании. Если условия, ограничивающие права поступающих и обучающихся или снижающие уровень предоставления им гарантий, включены в договор, такие условия не подлежат применению.
3.6. Примерные формы договоров утверждаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере образования.
3.7. Сведения, указанные в договоре, должны соответствовать информации, размещенной на официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" на дату заключения договора. 
IV. РУКОВОДСТВО И КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ
4 1 Общее руководство осуществляет директор. Директор правомочен подписывать договоры с Заказчиками, устанавливать штатное расписание и осуществлять другие распорядительные функции, согласно Уставу, без доверенностей. Правомочия других должностных лиц определяются в договорах с ними. Для руководства предоставлением платных дополнительных образовательных услуг, координации деятельности назначается руководитель отделения платных услуг с полномочиями и обязанностями согласно трудовому договору.

4.2 Педагогический состав формируется на основе трудовых договоров из числа учителей школы и привлеченных преподавателей. Квалификация учителей и административного персонала должна соответствовать квалификационным характеристикам данной должности.

4.3. Общим требованием к персоналу, работающему на оказании платных дополнительных образовательных услуг, является материальная ответственность за причинение убытков МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области»  связи с недобросовестным исполнением своих должностных обязанностей по оказанию услуг, в порядке и в пределах, установленных условиями договора, трудовым и гражданским законодательством РФ.

V. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА
5.1. Обучение ведется по программам ,утвержденным научно-методическим советом образовательного учреждения.

5.2. Учебный план, график учебного процесса и расписание групповых занятий отделения утверждаются директором гимназии.

5.3. Урок (занятие, консультация) для детей школьного возраста, взрослых длится 40 минут Урок (занятие, консультация) для детей дошкольного возраста длится 25 минут. Продолжительность перемены — не менее 10 минут.

5.4. Время начала занятий определяется возможностями школы по предоставлению аудиторного фонда до и после занятий по основному расписанию, финансируемого из государственного бюджета.

5.5. Время каникул определяется графиком учебного процесса.

5.6. Не проведенные по вине школы занятия, согласно расписанию, либо вычитаются из оплаты стоимости следующего периода, либо проводятся в дополнительно указанное время, либо денежные средства возвращаются плательщикам пропорционально не оказанным услугам. Не проведенные занятия, консультации по вине учащегося, его родителей, возмещению не подлежат.

5.7. Учебные занятия проводятся по учебным программам, согласно утвержденным тематическим планам. Форма проведения занятия определяется учителем самостоятельно.

5.8. В процессе обучения может проводиться промежуточная аттестация.

VI. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И РАСХОДОВАНИЯ СРЕДСТВ.
6.1. На оказание каждой платной дополнительной образовательной услуги составляется смета расходов в целом на группу получателей одного вида услуги и затем определяется цена отдельной услуги на каждого получателя.

6.2. Администрация школы по требованию получателя обязана ознакомить его со сметой в целом и в расчете на одного получателя.

6.3. Смета разрабатывается бухгалтером и утверждается директором гимназии.

6.4.Стоимость платных дополнительных образовательных услуг определяется образовательным учреждением самостоятельно в соответствии с конъюнктурой спроса и предложения. 

6.5.Оплата труда работников за оказание платных дополнительных образовательных услуг – договорная, но не более 35% от заработанных средств.

6.6 Доходы по оказанию платных дополнительных образовательных услуг полностью используются в соответствии со сметой расходов.

6.7. МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» вправе привлекать специалистов других образовательных учреждений для оказания платных дополнительных образовательных услуг на договорной основе.

VII. ПОРЯДОК ОПЛАТЫ ОБУЧЕНИЯ.
7.1. Плата за обучение вносится ежемесячно в срок до 10 числа текущего месяца.

7.2. Отсутствие обучаемого на занятиях по неуважительной причине не является основанием для уменьшения или освобождения от оплаты обучения. Оплата за обучение может быть снижена при отсутствии учащегося на занятиях по уважительной причине на основании заявления родителей, предоставленное руководителю Учреждения об либо отсутствие учащегося на занятиях по болезни (при наличии документа из медицинского учреждения).

7.3 Учреждение предоставляет льготы по оплате за оказание платных дополнительных образовательных услуг для детей-сирот и опекаемых, для детей из малоимущих семей и для детей. Предоставление льгот по оплате различным категориям граждан оформляется приказом директора Учреждения.

VIII. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ УЧАСТНИКОВ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА
8.1.Права и обязанности учащихся, их родителей и учителей, прямо не указанные в настоящем Положении, регламентируются Уставом школы и договором на оказание платных дополнительных образовательных услуг, заключаемым между МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» (Исполнителем) и родителями или другими законными представителями обучающегося (Заказчиком).

8.2.Родители имеют право посещать занятия по договоренности с администрацией Учреждения.
8.3. За неисполнение либо ненадлежащее исполнение обязательств по договору исполнитель и заказчик несут ответственность, предусмотренную договором и законодательством Российской Федерации.
8.4. при обнаружении недостатка платных образовательных услуг, в том числе оказании их не в полном объеме, предусмотренном образовательными программами родители (законные представители) в праве по своему выбору потребовать:

8.4.1. безвозмездного оказания образовательных услуг;
8.4.2. соразмерного уменьшения стоимости оказанных платных образовательных услуг;
8.4.3. возмещения понесенных им расходов по устранению недостатков оказанных платных образовательных услуг своими силами или третьими лицами.
8.5. Исполнитель обязан обеспечить заказчику оказание платных образовательных услуг в полном объеме в соответствии с образовательными программами (частью образовательной программы) и условиями договора.
8.6.Заказчик вправе отказаться от исполнения договора и потребовать полного возмещения убытков, если в установленный договором срок недостатки платных образовательных услуг не устранены исполнителем. Заказчик также вправе отказаться от исполнения договора, если им обнаружен существенный недостаток оказанных платных образовательных услуг или иные существенные отступления от условий договора.
8.7. Увеличение стоимости платных образовательных услуг после заключения договора не допускается, за исключением увеличения стоимости указанных услуг с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
8.8. Заказчик вправе потребовать полного возмещения убытков, причиненных ему в связи с нарушением сроков начала и (или) окончания оказания платных образовательных услуг, а также в связи с недостатками платных образовательных услуг.
8.9 По инициативе исполнителя договор может быть расторгнут в одностороннем порядке в следующем случае:
8.9.1.  применение к обучающемуся, достигшему возраста 15 лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;

8.9.2. просрочка оплаты стоимости платных образовательных услуг;
8.9.3. невозможность надлежащего исполнения обязательств по оказанию платных образовательных услуг вследствие действий (бездействия) обучающегося.

IX. УЧЕТ И ОТЧЕТНОСТЬ ПО ВНЕБЮДЖЕТНЫМ СРЕДСТВАМ
9.1.Учет внебюджетных средств ведется в соответствии с действующим законодательством для некоммерческих организаций, финансируемых из бюджета, настоящим Положением и приказом директора школы «Об учетной политике», издаваемым ежегодно.

9.2 Образовательное учреждение обязано обеспечить наглядность и доступность (стенды, уголки и т.п.) для всех участников образовательного процесса (родителей, учащихся, педагогов) к следующей информации:

· условия предоставления платных услуг; 

· размер оплаты за предоставляемые услуги; 

· нормативные акты, регламентирующие порядок и условия предоставления услуг. 

9.3. Руководитель школы обязан (не менее двух раз в год) предоставлять Совету образовательного учреждения  и наблюдательному совету отчет о доходах и расходовании средств, полученных образовательным учреждением от предоставления платных услуг.

Х. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
10.1. Все изменения, дополнения к настоящему Положению принимаются педагогическим советом МОАУ «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области» квалифицированным большинством голосов;

10.2. Вносить предложения в педагогический совет школы по изменениям и дополнениям настоящего Положения могут: Совет образовательного учреждения, Родительский комитет школы, члены Педагогического совета.

Принято Педагогическим советом Муниципального общеобразовательного автономного  учреждения «Гимназия № 3 г. Орска Оренбургской области»
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